Opis Przedmiotu Zamdwienia

Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Instytutu Strat Wojennych im. Jana
Karskiego.

1. Przedmiot zamdéwienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na petnieniu funkcji
Inspektora Ochrony Danych, dalej: ,,|OD” lub ,,Inspektor”, u Zamawiajgcego jako
administratora danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: ,,RODO”.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykonywanie funkcji |IOD przez osobe
posiadajgca kwalifikacje zawodowe niezbedne do petnienia tej funkcji, w szczegdlnosci
wiedze fachowg na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych oraz
umiejetnosci wykonywania zadan, o ktorych mowa w art. 39 RODO.

2. Termin realizacji zamoéwienia

1. Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od dnia 1 stycznia 2027 r. do dnia 31 grudnia

2027r.

Wykonawca wykonywac bedzie ustuge w dni powszednie, stacjonarnie i zdalnie za
pomoca srodkdw porozumiewania sie na odlegtosc¢, pozostajac do dyspozycji
Zamawiajgcego nie mniej niz 30 godzin miesiecznie. Wykonawca zobowigzuje sie do
biezgcego monitorowania stuzbowej poczty elektronicznej i udzielania odpowiedzi na
wiadomosci Zamawiajgcego w czasie nie dtuzszym niz 1 dzien roboczy od momentu ich
otrzymania, chyba ze charakter sprawy wymaga dtuzszego czasu na przygotowanie
odpowiedzi, o czym Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego bez zbednej zwtoki. W
przypadku koniecznosci dostarczenia dokumentdw, ztozenia stosownych paraf i
podpisoéw w biurze Zamawiajgcego - Strony zobowigzujg poinformowacé sie wzajemnie z
wyprzedzeniem o koniecznos$ci udania sie do biura Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest realizowac przedmiot zamodwienia z nalezyta
starannoscia, zgodnie z przepisami prawa oraz najlepszymi praktykami przyjetymi w
dziedzinie ochrony danych osobowych.

3. Zakres podstawowych obowigzkoéw Wykonawcy

1.

Do obowigzkow Wykonawcy nalezy realizacja zadan Inspektora Ochrony Danych, w tym
zadan okreslonych w art. 39 RODO, obejmujgcych w szczegélnosci:

1) informowanie Zamawiajgcego oraz pracownikéw Zamawiajacego, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na
mocy RODO oraz innych przepiséw o ochronie danych osobowych, a takze
doradzanie im w tym zakresie;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw o ochronie danych
osobowych oraz polityk Zamawiajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym w zakresie podziatu obowigzkéw, dziatan zwiekszajacych



7)

swiadomos¢, szkolen personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzanych z tym audytow;

udzielanie, na zgdanie Zamawiajacego, zalecen co do oceny skutkéw dla
ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspotprace z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 RODO;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz — w stosownych
przypadkach — prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych;

prowadzenie lub wsparcie w prowadzeniu rejestru czynnosci przetwarzania
danych osobowych zgodnie z art. 30 RODO;

wsparcie Zamawiajgcego w zakresie obstugi naruszen ochrony danych
osobowych, w tym przygotowywanie projektow zgtoszen naruszen do organu
nadzorczego zgodnie z art. 33 RODO.

4. Dodatkowe zadania Wykonawcy

1.

Zamawiajgcy moze powierzy¢ Wykonawcy wykonywanie dodatkowych zadan
zwigzanych z ochrong danych osobowych, nienaruszajgcych prawidtowego
wykonywania obowigzkdéw Inspektora Ochrony Danych, o ktérych mowa w pkt 3 OPZ.

Do dodatkowych zadan Wykonawcy nalezy w szczegélnosci:

1) opracowywanie oraz biezgca aktualizacja dokumentacji przetwarzania
danych osobowych zgodnie z wymaganiami RODO oraz innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) przeprowadzanie planowanych audytéw systemu ochrony danych
osobowych — raz w roku — oraz audytéw doraznych, przeprowadzanych
w przypadku powziecia przez Inspektora wiadomosci o naruszeniu
ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia
takiego naruszenia;

3) przedktadanie Zamawiajgcemu pisemnych raportéw z audytéw w
terminie:

a) do 30 dniod dnia dokonania audytu planowanego,

b) do 3 dniod dnia dokonania audytu doraznego;

4) przygotowywanie lub weryfikowanie projektéw umdw powierzenia
przetwarzania danych osobowych oraz uméw lub oswiadczen o
zachowaniu poufnosci pod katem zgodnosci z przepisami o ochronie
danych osobowych;

5) przygotowywanie projektow pism w kontaktach z organem nadzorczym,
klientami Zamawiajgcego oraz osobami fizycznymi zgtaszajgcymi
naruszenie ich praw w zakresie ochrony danych osobowych lub



sktadajgcymi wnioski dotyczgce przetwarzanych przez Zamawiajgcego
danych osobowych;

6) sporzadzanie opinii, rekomendacji, zalecen oraz wytycznych w zakresie
ochrony danych osobowych;

7) przygotowywanie lub opiniowanie klauzul informacyjnych, regulaminéw,
procedur, polityk oraz innych dokumentéw pod katem ich zgodnosci z
przepisami o ochronie danych osobowych;

8) opiniowanie wnioskdw o udostepnienie danych osobowych;

9) prowadzenie szkolen dla pracownikéw Zamawiajacego z zakresu ochrony
danych osobowych;

10) udziat w kontrolach prowadzonych przez organ nadzorczy;

11) udzielanie odpowiedzi na pytania lub watpliwosci Zamawiajgcego
zwigzane z ochrong danych osobowych w organizacji Zamawiajgcego;

12) wykonywanie pozostatych dziatan Inspektora Ochrony Danych, ktore
wynikajg bezposrednio z RODO lub innych wtasciwych przepiséw prawa.

5. Sposdéb realizacji zamowienia

1.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia w sposob zapewniajgcy
niezaleznos¢ Inspektora Ochrony Danych oraz zgodnos¢ z art. 38 RODO.

Zamawiajgcy zapewni Inspektorowi udziat we wszystkich sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych, w szczegélnosci poprzez przekazywanie informacji i
dokumentéw niezbednych do prawidtowego wykonywania zadan.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania poufnosci w zakresie informacji
uzyskanych w zwigzku z realizacjg zamdwienia, zardwno w czasie trwania umowy, jak i
po jej zakonhczeniu.

Wykonawca bedzie realizowat zamdéwienie w formie kontaktu zdalnego, telefonicznego,
mailowego oraz — w razie potrzeby — w siedzibie Zamawiajgcego, po uprzednim
uzgodnieniu terminu.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o
okolicznosciach mogacych mieé wptyw na prawidtowa realizacje zamodwienia, w
szczegolnosci o ryzykach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

6. Wymagania wobec Wykonawcy

1.

Wykonawca musi dysponowac¢ osobag zdolng do petnienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych, posiadajgca odpowiednig wiedze fachowa z zakresu ochrony danych
osobowych, w tym znajomos$é RODO oraz krajowych przepiséw dotyczgcych ochrony
danych osobowych.

Osoba petnigca funkcje IOD powinna posiadaé¢ doswiadczenie w zakresie stosowania
przepiséw o ochronie danych osobowych, przygotowywania dokumentacji, prowadzenia
audytow oraz doradztwa w zakresie ochrony danych osobowych.



3.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié, aby osoba petnigca funkcje I0OD wykonywata
swoje zadania w sposob niezalezny, rzetelny i bez konfliktu intereséw.

7. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowiazany w
szczegolnosci do przekazywania Zamawiajagcemu, zaleznie od potrzeb

1.

2.

opinii, rekomendac;ji i zalecen w zakresie ochrony danych osobowych;

projektéw lub zaktualizowanych wersji dokumentéw dotyczgcych ochrony danych
osobowych;

raportow z audytow planowanych i doraznych;

projektédw pism do organu nadzorczego, klientéow, kontrahentéw oraz osob, ktérych dane
dotycza;

informacji o stwierdzonych ryzykach, nieprawidtowosciach lub potrzebie podjecia
dziatan naprawczych;

dokumentacji potwierdzajacej przeprowadzenie szkolen, jezeli szkolenia beda
realizowane w ramach zamoéwienia.

8. Postanowienia koncowe

1.

2.

3.

Przedmiot zamdwienia powinien by¢ realizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w szczegélnosci z RODO, ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz innymi przepisami majgcymi zastosowanie do dziatalnosci
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za nalezyte i terminowe wykonywanie czynnosci
objetych przedmiotem zamdwienia.

Wszystkie czynnosci podejmowane przez Wykonawce powinny by¢ wykonywane z
uwzglednieniem charakteru, zakresu, kontekstu i celéw przetwarzania danych
osobowych przez Zamawiajgcego oraz ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych.



