
Opis Przedmiotu Zamówienia 

Pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Instytutu Strat Wojennych im. Jana 
Karskiego. 

1. Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na pełnieniu funkcji 
Inspektora Ochrony Danych, dalej: „IOD” lub „Inspektor”, u Zamawiającego jako 
administratora danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej: „RODO”. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wykonywanie funkcji IOD przez osobę 
posiadającą kwalifikacje zawodowe niezbędne do pełnienia tej funkcji, w szczególności 
wiedzę fachową na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych oraz 
umiejętności wykonywania zadań, o których mowa w art. 39 RODO. 

2. Termin realizacji zamówienia 

1. Zamówienie będzie realizowane w okresie od dnia 1 stycznia 2027 r. do dnia 31 grudnia 
2027 r. 

2. Wykonawca wykonywać będzie usługę w dni powszednie, stacjonarnie i zdalnie za 
pomocą środków porozumiewania się na odległość, pozostając do dyspozycji 
Zamawiającego nie mniej niż 30 godzin miesięcznie. Wykonawca zobowiązuje się do 
bieżącego monitorowania służbowej poczty elektronicznej i udzielania odpowiedzi na 
wiadomości Zamawiającego w czasie nie dłuższym niż 1 dzień roboczy od momentu ich 
otrzymania, chyba że charakter sprawy wymaga dłuższego czasu na przygotowanie 
odpowiedzi, o czym Wykonawca poinformuje Zamawiającego bez zbędnej zwłoki. W 
przypadku konieczności dostarczenia dokumentów, złożenia stosownych paraf i 
podpisów w biurze Zamawiającego - Strony zobowiązują poinformować się wzajemnie z 
wyprzedzeniem o konieczności udania się do biura Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot zamówienia z należytą 
starannością, zgodnie z przepisami prawa oraz najlepszymi praktykami przyjętymi w 
dziedzinie ochrony danych osobowych. 

3. Zakres podstawowych obowiązków Wykonawcy 

1. Do obowiązków Wykonawcy należy realizacja zadań Inspektora Ochrony Danych, w tym 
zadań określonych w art. 39 RODO, obejmujących w szczególności: 

1) informowanie Zamawiającego oraz pracowników Zamawiającego, którzy 
przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na 
mocy RODO oraz innych przepisów o ochronie danych osobowych, a także 
doradzanie im w tym zakresie; 

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisów o ochronie danych 
osobowych oraz polityk Zamawiającego w dziedzinie ochrony danych 
osobowych, w tym w zakresie podziału obowiązków, działań zwiększających 



świadomość, szkoleń personelu uczestniczącego w operacjach 
przetwarzania oraz powiązanych z tym audytów; 

3) udzielanie, na żądanie Zamawiającego, zaleceń co do oceny skutków dla 
ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO; 

4) współpracę z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 RODO; 

5) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach 
związanych z przetwarzaniem danych osobowych, w tym z uprzednimi 
konsultacjami, o których mowa w art. 36 RODO, oraz — w stosownych 
przypadkach — prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach 
dotyczących ochrony danych osobowych; 

6) prowadzenie lub wsparcie w prowadzeniu rejestru czynności przetwarzania 
danych osobowych zgodnie z art. 30 RODO; 

7) wsparcie Zamawiającego w zakresie obsługi naruszeń ochrony danych 
osobowych, w tym przygotowywanie projektów zgłoszeń naruszeń do organu 
nadzorczego zgodnie z art. 33 RODO. 

4. Dodatkowe zadania Wykonawcy 

1. Zamawiający może powierzyć Wykonawcy wykonywanie dodatkowych zadań 
związanych z ochroną danych osobowych, nienaruszających prawidłowego 
wykonywania obowiązków Inspektora Ochrony Danych, o których mowa w pkt 3 OPZ. 

2. Do dodatkowych zadań Wykonawcy należy w szczególności: 

1) opracowywanie oraz bieżąca aktualizacja dokumentacji przetwarzania 
danych osobowych zgodnie z wymaganiami RODO oraz innymi 
obowiązującymi przepisami prawa; 

2) przeprowadzanie planowanych audytów systemu ochrony danych 
osobowych — raz w roku — oraz audytów doraźnych, przeprowadzanych 
w przypadku powzięcia przez Inspektora wiadomości o naruszeniu 
ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia wystąpienia 
takiego naruszenia; 

3) przedkładanie Zamawiającemu pisemnych raportów z audytów w 
terminie: 

a) do 30 dni od dnia dokonania audytu planowanego, 

b) do 3 dni od dnia dokonania audytu doraźnego; 

4) przygotowywanie lub weryfikowanie projektów umów powierzenia 
przetwarzania danych osobowych oraz umów lub oświadczeń o 
zachowaniu poufności pod kątem zgodności z przepisami o ochronie 
danych osobowych; 

5) przygotowywanie projektów pism w kontaktach z organem nadzorczym, 
klientami Zamawiającego oraz osobami fizycznymi zgłaszającymi 
naruszenie ich praw w zakresie ochrony danych osobowych lub 



składającymi wnioski dotyczące przetwarzanych przez Zamawiającego 
danych osobowych; 

6) sporządzanie opinii, rekomendacji, zaleceń oraz wytycznych w zakresie 
ochrony danych osobowych; 

7) przygotowywanie lub opiniowanie klauzul informacyjnych, regulaminów, 
procedur, polityk oraz innych dokumentów pod kątem ich zgodności z 
przepisami o ochronie danych osobowych; 

8) opiniowanie wniosków o udostępnienie danych osobowych; 

9) prowadzenie szkoleń dla pracowników Zamawiającego z zakresu ochrony 
danych osobowych; 

10) udział w kontrolach prowadzonych przez organ nadzorczy; 

11) udzielanie odpowiedzi na pytania lub wątpliwości Zamawiającego 
związane z ochroną danych osobowych w organizacji Zamawiającego; 

12) wykonywanie pozostałych działań Inspektora Ochrony Danych, które 
wynikają bezpośrednio z RODO lub innych właściwych przepisów prawa. 

5. Sposób realizacji zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia w sposób zapewniający 
niezależność Inspektora Ochrony Danych oraz zgodność z art. 38 RODO. 

2. Zamawiający zapewni Inspektorowi udział we wszystkich sprawach dotyczących 
ochrony danych osobowych, w szczególności poprzez przekazywanie informacji i 
dokumentów niezbędnych do prawidłowego wykonywania zadań. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania poufności w zakresie informacji 
uzyskanych w związku z realizacją zamówienia, zarówno w czasie trwania umowy, jak i 
po jej zakończeniu. 

4. Wykonawca będzie realizował zamówienie w formie kontaktu zdalnego, telefonicznego, 
mailowego oraz — w razie potrzeby — w siedzibie Zamawiającego, po uprzednim 
uzgodnieniu terminu. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o 
okolicznościach mogących mieć wpływ na prawidłową realizację zamówienia, w 
szczególności o ryzykach związanych z przetwarzaniem danych osobowych. 

6. Wymagania wobec Wykonawcy 

1. Wykonawca musi dysponować osobą zdolną do pełnienia funkcji Inspektora Ochrony 
Danych, posiadającą odpowiednią wiedzę fachową z zakresu ochrony danych 
osobowych, w tym znajomość RODO oraz krajowych przepisów dotyczących ochrony 
danych osobowych. 

2. Osoba pełniąca funkcję IOD powinna posiadać doświadczenie w zakresie stosowania 
przepisów o ochronie danych osobowych, przygotowywania dokumentacji, prowadzenia 
audytów oraz doradztwa w zakresie ochrony danych osobowych. 



3. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić, aby osoba pełniąca funkcję IOD wykonywała 
swoje zadania w sposób niezależny, rzetelny i bez konfliktu interesów. 

7. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany w 
szczególności do przekazywania Zamawiającemu, zależnie od potrzeb 

1. opinii, rekomendacji i zaleceń w zakresie ochrony danych osobowych; 

2. projektów lub zaktualizowanych wersji dokumentów dotyczących ochrony danych 
osobowych; 

3. raportów z audytów planowanych i doraźnych; 

4. projektów pism do organu nadzorczego, klientów, kontrahentów oraz osób, których dane 
dotyczą; 

5. informacji o stwierdzonych ryzykach, nieprawidłowościach lub potrzebie podjęcia 
działań naprawczych; 

6. dokumentacji potwierdzającej przeprowadzenie szkoleń, jeżeli szkolenia będą 
realizowane w ramach zamówienia. 

8. Postanowienia końcowe 

1. Przedmiot zamówienia powinien być realizowany zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa, w szczególności z RODO, ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych oraz innymi przepisami mającymi zastosowanie do działalności 
Zamawiającego. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za należyte i terminowe wykonywanie czynności 
objętych przedmiotem zamówienia. 

3. Wszystkie czynności podejmowane przez Wykonawcę powinny być wykonywane z 
uwzględnieniem charakteru, zakresu, kontekstu i celów przetwarzania danych 
osobowych przez Zamawiającego oraz ryzyka naruszenia praw lub wolności osób 
fizycznych. 

 


