Zatacznik nr 8 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Instytucie Strat Wojennych im. Jana Karskiego

Znak sprawy: ISW.BAF-1.26.61.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

Warszawa, dnia 22 wrzesnia 2025 r.
Zamawiajacy:
Instytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego
ul. Rejtana 17

02-516 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamoéwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych
(bez podatku VAT)

Instytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego z siedzibg w Warszawie, zwany dalej
»<Zamawiajgcym”, zaprasza do sktadania ofert na realizacje ponizszego zamdéwienia.
. Przedmiot zamowienia:

1.  Przedmiotem zamodwienia jest druk i dostawa kalendarzy ksigzkowych na rok
2026 z logo Instytutu Strat Wojennych im. Jana Karskiego

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia: Zat. nr 2 — Opis przedmiotu
zamowienia.

(dopuszcza sie zatgczenie opisu do zapytania).
Il Warunki udziatu w postepowaniu i sposoéb ich wykazania

1. O zamoéwienie mogg sie stara¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki

udziatu w postepowaniu:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
2022 poz. 835).
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2) (inne warunki okreslone przez wnioskodawce potwierdzone oSwiadczeniem
oraz/ lub inne dokumenty okre$lone przez wnioskodawce zgodnie z
postawionymi warunkami)

Mll. Sposob przygotowania oferty:

1.  Kompletna oferta musi zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy (wzér stanowi zatgcznik nr 1. do Zapytania

ofertowego),

2) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (wzér stanowi

zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego),
3) Oswiadczenie RODO (wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego),

4) Prébny kalendarz zgodny z zapisami Opisu przedmiotu zamdéwienia — bez
logo zamawiajgcego (przyktadowy) - w celu weryfikacji jakosci wykonania,
przestany kurierem na adres Instytutu:

Instytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego, ul. Tadeusza Rejtana 17, 02-

516 Warszawa
do dnia 30 wrzesnia 2025 r. (koszty przesyiki kurierskiej po stronie oferenta).

2. Oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami sktada sig, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (dla osob posiadajgcych dowdd elektroniczny) lub w formie
dokumentu podpisanego podpisem odrecznym i zeskanowanego.

3. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nie dopuszcza sie ofert czesciowych i wariantowych.

Cene za realizacje zamowienia nalezy poda¢ w PLN i zaokragli¢ do dwoch
miejsc po przecinku.

7. Oferta powinna by¢ przestana na adres:

jjurkowska@instytutstratwojennych.pl oraz kalendarz prébny na adres Instytutu:

Instytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego, ul. Tadeusza Rejtana 17, 02-516
Warszawa

8. Termin ztozenia oferty: do dn. 30 wrze$nia 2025. r.
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9. Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe /osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentaciji
Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub w innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez petnomocnika
Wykonawcy. W wypadku, gdy oferta jest sktadana przez petnomocnika,
Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ dokument, z ktdérego wynika
umocowanie osoby sktadajgcej oswiadczenie woli w imieniu Wykonawcy.
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie okreslonej w ust. 2.

10. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument wchodzgcy w sktad oferty lub ztozony z ofertg sporzgdzany w jezyku
innym niz polski musi by¢ ztozony z ttumaczeniem na jezyk polski.

11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

IV.  Kryteria oceny ofert:

1.  Wykonawca poda w Formularzu ofertowym catkowitg cene oferty brutto.

2.  Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty realizacji zamowienia z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takze od towarow i ustug).

3.  Cena musi by¢ podana w ztotych polskich.

4.  Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie
nastepujgcymi kryteriami oraz w nastepujgcy sposob bedzie oceniaé oferty w
poszczegolnych kryteriach:

Kryterium - Cena 50 %

5.  Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze by¢ przyznana w tym kryterium, to 50
pkt. Otrzyma jg oferta z najnizsza ceng brutto, a kazda nastepna odpowiednio

mniej zgodnie ze wzorem:

cena najnizsza
X .. = Liczba punktow oferty

cena badanej oferty

Kryterium — Jakos$¢ wykonania 25 %

6. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze by¢ przyznana w tym kryterium, to 25
pkt. Otrzyma jg oferta z najlepszg oceng jakosci wykonania wg. nastepujgcej
punktaciji:

- jakosc¢ oktadki — max. 15 pki.
- jakosc¢ papieru — max. 5 pkt.

- spojnos¢ i estetyka wykonczenia — max. 5 pkt.
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Kryterium — Czas realizacji zamoéwienia 25 % - do maksymalnie 6 tygodni
7.  Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze by¢ przyznana w tym kryterium, to 25
pkt. Otrzyma jg oferta z najszybszym czasem realizacji oferty, a kazda nastepna

odpowiednio mniej zgodnie ze wzorem:

najszybszy czas realizacji oferty

X o = Liczba punktéw oferty
najdtuzszy czas realizacji oferty

8.  Najkorzystniejszg oferte wyznaczy tgczna liczba punktéw uzyskanych w
kryteriach okreslonych w postepowaniu.

9.  Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

10. Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktérego oferta nie zostanie
odrzucona i uzyska najwiekszg liczbe punktdéw w kryteriach okreslonych w
postepowaniu.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

12. W wypadku otrzymania dwoch lub wiekszej liczby ofert rwnych punktowo,
Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty rowne punktowo, do
ponownego ztozenia ofert. Ponowne oferty nie mogg zawierac¢ ceny wyzszej niz
w pierwotnej ofercie.

13.  Wszystkie oferty, ktére nie bedg spetniaty warunkoéw przedstawionych w
Zapytaniu ofertowym do sktadania ofert zostang odrzucone. Zamawiajgcy
odrzuci w szczegolnosci oferty niewazne na podstawie przepisow prawa,
niezgodne z warunkami zamowienia, ztozone po terminie, zawierajgce btedy w
obliczeniu ceny.

14. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg zgodnie z kryteriami oceny
przyjetymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

15.  Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci wszystkich
informacji uzyskanych w trakcie realizacji Zamoéwienia.

V. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Strat Wojennych

im. Jana Karskiego, ul. Rejtana 17, 02-516 Warszawa;

= W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozliwy jest
kontakt mailowy poprzez wystanie wiadomosci na adres:
iod@instytutkarskiego.pl;
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z przeprowadzeniem przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego;
= |nstytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego moze ujawniac i udostepniaé
dane osobowe innym podmiotom lub osobom fizycznym uprawnionym na
podstawie i w granicach okre$lonych w prawie;
= Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa
przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych powyzej,
lecz nie krocej niz liczony od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia okres wynikajgcy z przepisow o archiwizacji;
= Potrzeba podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
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— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Wz6r Formularza ofertowego.

2. Zatgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy wraz z Opisem Przedmiotu
Zamowienia.

3. Zatgcznik nr 3 — Wzor oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu.

4, Zatgcznik nr 4 — Wz6r oswiadczenia RODO.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

DANE WYKONAWCY
Nazwa Wykonawcy (wykonawcow wystepujacych
wspolnie):
Adres

Pieczeé Wykonawcy .....................................................................

REGON
NIP:

OFERTA
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:

oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami i terminami
ujetymi w tresci Zapytania Ofertowego za cene:

netto: ... zt (stownie:

brutto: ... zt (stownie:

..................................................................... ).
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zamowien publicznych w Instytucie Strat Wojennych im. Jana Karskiego

Czas realizacCji ZAamMOWIENIA. .........eui e

Powyzsza cena brutto jest ceng ryczattowg uwzgledniajgcg wszystkie koszty
realizacji przedmiotu zamowienia w okresie trwania umowy.

Akceptujemy warunki realizacji zamdéwienia zawarte w Zapytaniu Ofertowym i
zobowigzujemy sie podpisa¢ umowe wg zatgczonych do Zapytania ofertowego

Istotnych postanowien Umowy.

Miejscowosc, data.

(Podpis osoby lub 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy).
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego — opis przedmiotu zaméwienia
Opis przedmiotu zamoéwienia:
Opis przedmiotu zamowienia — skrocona specyfikacja
Kalendarze ksigzkowe B5 — 100 szt. (rok 2026)

1. Format: BS
2. Okfadka:
a) kolor: czarny, materiat skoropodobny matowy - jakosc¢ serii ,ldeo” lub ,Nebraska”;
b) logo Zamawiajgcego i rok 2026 ttoczone wkleste, w miejscu uzgodnionym; logo
wektorowe zatgczone do opisu; konieczna wycena dopasowanej do wymiaru
kalendarza matrycy (jesli po wykonaniu ustugi bedzie przekazana
Zamawiajgcemu);
c) blok szyto-klejony, solidnie zamocowany, estetyczne narozniki, tasiemka
mocowana trwale.
3. Papier:
a) ekologiczny, biaty lub kremowy, niepowlekany, gramatura min. 80 g/m?, certyfikat
FSC lub réwnowazny.
4. Kalendarium:

a) uktad: tydzien na rozktadéwece, przyktad ponizej

10

b) na kazdej stronie nazwy miesiecy i dni tygodnia min. w dwéch jezykach, w tym:
polskim i angielskim, z zaznaczonymi w innym kolorze niedzielami, Swietami
panstwowymi i koscielnymi oraz imieninami;

c) na kazdej stronie, pod kazdym dniem, miejsce na notatki z podziatem godzinowym,

d) godrna czesé: numer dnia (dominujgcy), dzien tygodnia, miesigc (wyrdézniony),

e) dolna czes¢: mini-kalendarz (poprzedni, biezgcy, nastepny miesigc),
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f) druk offsetowy;
g) registry (drukowane/wycinane), perforacja naroznikéw lub inny system zaznaczania
dnia,
h) czcionka bezszeryfowa, przejrzysta, przyjazna osobom stabowidzgcym.
5. Elementy dodatkowe:
a) tasiemka satynowa (czarna lub czerwona),
b) strony: dane osobowe, plan roczny, miesieczne planery, skrocone kalendarze
(2025-2027), min. 8 stron notatek, mapy Polski i Europy.
6. Jakos¢ wykonania:
a) estetyczne wykonczenie, spojnosé kolorystyczna (oktadka—blok—tasiemka).
7. Dostawa:
a) do siedziby Zamawiajgcego, kalendarze zabezpieczone przed uszkodzeniem, w
dni robocze w godz. 9-15
b) w przypadku uszkodzen — wymiana w ciggu 7 dni.
8. Warunki ptatnosci:
a) faktura VAT po odbiorze bez zastrzezen,
b) termin ptatnosci: min. 14 dni.
9. Materiaty do akceptacji przed produkcja:
a) prébny wydruk strony kalendarium,
b) probka materiatu na oktadke z ttoczeniem logo i roku,
¢) 1 egzemplarz prébny kalendarza.
10. Koszt:
a) oferta zawiera wszystkie koszty (produkcja, pakowanie, dostawa).
Po zaakceptowaniu projektow przez Zamawiajgcego (do maksymalnie 13 pazdziernika 2025
r.) Wykonawca ma maksymalnie 6 tygodni na wykonanie zamowienia i dostarczenie go do

siedziby Zamawiajgcego.
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Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego — Oswiadczenie o niepodleganiu

wykluczeniu

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zw. z
zaistnieniem przestanki okreslonej w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
2022 poz. 835)

Zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835; dalej: ,ustawa”), niniejszym
oswiadczamly, ze:

Zapoznalismy sie z przepisami ww. ustawy;

Podlegamy / nie podlegam/y* wykluczeniu z postepowania na postawie powyzszej

ustawy.

miejscowosc, data Podpis

* Niewtasciwe skreslic.
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Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego — Oswiadczenie RODO
Oswiadczenie* wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkow

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO"

Ja, nizej podpisany, dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy, .
........................................................... zsiedzibgW ...oooiiiiii
PrZY Ul oo , 0Swiadczam, ze wypetnitem
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO") wobec os6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

iejscowosc¢, data Podpis

* Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem

w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO,

w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdéb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14
RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wtgczen, o ktorych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada

(usuniecie tresci oswiadczenia przez jego skreslenie).

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego — Istotne postanowienia umowy — wzor

umowy
Wz6r umowy
UMOWA ZLECENIA
nr.........
zawarta w Warszawie, wdniu ................cooeenene. 2025 r. pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Instytutem Strat Wojennych im. Jana Karskiego z siedzibag

w Warszawie (02-516), przy ul. Tadeusza Rejtana 17, posiadajgcym numer REGON:
521264448 oraz NIP: 5213957670, zwanym dalej ,,Zleceniodawcg” lub ,Instytutem”,

reprezentowanym przez:

/w przypadku spotek prawa handlowego/

............... Z siedzibg w ............... wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad ............... , pod numerem ..................... ,
NIP: ............... , REGON: ............... , reprezentowang przez:

........................................ , Zwangq dalej ,,Zleceniobiorca”,

/w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza/

............... , PESEL ............................, zamieszkatym: ..............., prowadzgcym
dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ................... , Z Siedzibg W o........ooiiiiiii ,

wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP ............... ,

zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”,

Zleceniodawca i Zleceniobiorca zwani bedg w dalszej czesci umowy ,Strong” lub fgcznie
Lotronami”.
Umowa zostaje zawarta w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.) po przeprowadzeniu zapytania
ofertowego i wybraniu oferty Wykonawcy/Zleceniobiorcy jako oferty najkorzystniejszej.
§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania 100 sztuk
kalendarzy ksigzkowych na rok 2026, dalej ,Przedmiot umowy”.
2. Wykonanie Przedmiotu umowy obejmuje:

1) opracowanie projektu oktadki kalendarzy;

2 niepotrzebne skreéli¢
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2) druk kalendarzy;

3) dostarczenie zapakowanych kalendarzy do siedziby Zleceniodawcy.

Przedmiot umowy obejmuje takze przeniesienie autorskich praw majgtkowych do

wszelkich utworéw wytworzonych w toku realizacji umowy przez Zleceniobiorce.

§2
Szczegotowe ustalenia dotyczace Przedmiotu umowy

Szczegotowy opis Przedmiotu umowy stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

Zleceniodawca okresla ponizszy harmonogram wykonania ustugi:

1) Zleceniodawca w terminie 2 dni roboczych od podpisania umowy przekaze
Zleceniobiorcy drogg elektroniczng logo Instytutu, ktére zostanie zamieszczone na
oktadce kalendarza;

2) Zleceniobiorca w terminie 3 dni roboczych od otrzymania logo Instytutu, opracuje
projekt oktadki z umieszczong wizualizacjg logo Instytutu i cyfrg roku (2026) i przekaze
Zleceniodawcy do akceptaciji;

3) Zleceniodawca w terminie 5 dni roboczych zaakceptuje projekt oktadki albo zgtosi
uwagi do projektu. W przypadku braku akceptacji i zgtoszenia uwag przez
Zleceniodawce, Zleceniobiorca wprowadzi poprawki zgodnie z wytycznymi
Zleceniodawcy oraz przekaze poprawiony projekt oktadki do akceptaci;

4) Zleceniodawca dokona akceptacji poprawionej oktadki w terminie 2 dni roboczych;

5) przewiduje sie maksymalnie dwie rundy z uwagami, zgodnie z procedurg opisang
w pkt. 3-4 powyzej;

6) przed rozpoczeciem druku kalendarzy, Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy do
niezwiocznej (do 2 dni roboczych) akceptac;i:

a) probny wydruk strony kalendarza,
b) prébke materiatu na oktadke z ttoczeniem logo i roku,
c) jeden egzemplarz prébny kalendarza.

Zleceniobiorca zobowigzany bedzie dostarczy¢ zapakowane, gotowe egzemplarze

kalendarzy do siedziby Zleceniodawcy, adres: ul. Tadeusza Rejtana 17, 02-516

Warszawa.

Dostarczenie nastgpi w dni robocze (poniedziatek - pigtek) w godzinach 9:00 — 15.00.

Jezeli dostarczone kalendarze nie bedg spetnialy wymagan okreslonych w niniejszej

umowie, w tym bedg posiadaty uszkodzenia lub wady, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do

doprowadzenia ich do stanu zgodnego z wymogami umowy, w tym wymiany, bez
dodatkowego wynagrodzenia, w terminie 7 dni od zgtoszenia.

Zleceniodawca zobowigzany jest do zgtoszenia ujawnionych brakéw, o ktérych mowa

w ust. 5, w terminie 7 dni od dostarczenia kalendarzy.
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§3
Oswiadczenia
1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze Przedmiot umowy zostanie wykonany rzetelnie,
z zachowaniem najwyzszej starannosci i fachowos$ci, w wyznaczonym terminie
i z uwzglednieniem wymogow Zleceniodawcy okreslonych niniejszg umowa.
2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada srodki oraz kwalifikacje niezbedne do wykonania
Przedmiotu umowy.
§4
Termin wykonania umowy
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ Przedmiot umowy w terminie 6 tygodni, lub zgodnie
z oferta Wykonawcy, od dnia dokonania przez Zleceniodawce akceptacji probnego
egzemplarza kalendarza, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 6 lit. c.
§5
Wspétpraca Stron
1. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby do wzajemnych kontaktow, odpowiedzialne za

koordynacje, uzgodnienia i konsultacje w celu prawidlowego wykonania Przedmiotu

Umowy:
1) Zleceniodawca: ......................... se-mail Lo,
2) Zleceniobiorca: ......................... ye-mail: o

3) osoba wskazana w pkt 1 upowazniona jest do potwierdzenia przez Zleceniodawce
wykonania Przedmiotu umowy i podpisania protokotu odbioru.
2. Korespondencja miedzy Stronami bedzie sie odbywaé za posrednictwem wskazanej
w ust. 1 poczty elektronicznej.
3. Zmiana danych i oséb, o ktérych mowa w ust. 1 nie wymaga aneksowania umowy,
a jedynie pisemnego powiadomienia Stron, réwniez drogg elektroniczng poprzez

wiadomos¢ e-mail.

§6
Wynagrodzenie
1. Warto$¢ Przedmiotu umowy okresla sie na maksymalng kwote brutto .................. zt,
(stownie: ........cooiiiiiiiinnn. ), netto ......... zb(stownie: .....coviii )-

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo po wykonaniu Przedmiotu umowy, na
podstawie faktury wystawionej przez Zleceniobiorce.

3. Podstawg do wystawienia przez Zleceniobiorce faktury bedzie potwierdzenie przez
Zleceniodawce prawidtowego wykonania Przedmiotu umowy, poprzez podpisanie bez
zastrzezeh przez Zleceniodawce protokotu odbioru, zgodnie z wzorem stanowigcym

zatgcznik nr 2 do umowy.
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Wynagrodzenie bedzie ptatne w ciggu 21 dni od dostarczenia Zleceniodawcy prawidtowo
wystawionej faktury.
W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci wystawienia faktury, termin zaptaty liczy sie
od dnia zakonczenia uzgodnien pomiedzy Zleceniodawcg a Zleceniobiorcg w zakresie
danych na fakturze i doreczenia Zleceniodawcy faktury zawierajgcej uzgodnione zmiany.
Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy wskazany
na fakturze wystawionej przez Zleceniobiorce.
Za date zaptaty uznaje sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania
Przedmiotu umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci
niniejszej umowy. Zleceniobiorca, majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich
warunkdéw zwigzanych z realizacjg umowy, nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia,
nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci
niezbednych do prawidtowego wykonania Przedmiotu umowy.
§7

Kary umowne
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kary umowne:

1) z tytulu odstgpienia od umowy przez Zleceniobiorce — w wysokosci 10%
maksymalnego Wynagrodzenia umownego brutto;

2) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezacych po
stronie Zleceniobiorcy — w wysokosci 10% maksymalnego Wynagrodzenia
umownego brutto;

3) za zwioke w wykonaniu Przedmiotu umowy — w wysokosci 1% maksymalnego
Wynagrodzenia bruttu, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki;

4) za zwtoke w uwzglednieniu poprawek, o ktérych mowa w § 2 ust. 5-6 - w wysokosci
1% maksymalnego Wynagrodzenia bruttu, za kazdy rozpoczety dzien zwioki.
Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kare umowng z tytutu odstgpienia od umowy
z przyczyn zaleznych od Zleceniodawcy w wysokosci 10% Wynagrodzenia umownego

brutto.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ tacznie 20% warto$ci netto
maksymalnego Wynagrodzenia umownego.

Kary umowne ptatne bedg w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania do zaptaty.
Zleceniodawca moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych  odszkodowania

przewyzszajgcego wysokos$¢ kar umownych.
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§8
Odstapienie od umowy
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy z winy Zleceniobiorcy jezeli
zwtoka w realizacji jakiejkolwiek czynnosci wynikajgcej z umowy przekroczy 14 dni.
Prawo do odstgpienia od umowy Zleceniodawca moze realizowa¢ w terminie 7 dni od
wystgpienia okolicznosci wskazanej w ust. 1.
§9
Prawa autorskie
Jezeli w wykonaniu niniejszej umowy powstanie utwér, z chwilg odbioru Przedmiotu
umowy przez Zleceniodawce, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1
Zleceniobiorca przenosi na rzecz Zleceniodawcy, bez koniecznosci sktadania
dodatkowych oswiadczeh woli, wszelkie majagtkowe prawa autorskie do utworu jako
catoéci, jak i wszelkich sktadajgcych sie na niego utworéw, w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, wraz z wytgcznym prawem
do wykonywania i zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do nich, bez ograniczen
terytorialnych i czasowych, na nastepujacych polach eksploatacii:

1) trwate Ilub czasowe utrwalanie Ilub zwielokrotnianie utworu w cafoSci
lub w czesdci, jakimikolwiek sSrodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie
od formatu, systemu lub standardu, wytwarzanie dowolng technikg, w tym technikg
drukarska, reprograficzng, fotograficzng, zapisu magnetycznego, optyczng,
laserowg oraz technikg cyfrowg, na dowolnym nos$niku w tym na papierze,
nosnikach magnetycznych, optycznych i elektronicznych, (w tym dysk komputera,
DVD, CD-ROM, Blue-Ray, dyski przenosne i nosniki typu pen-drive),

2) wprowadzanie utworu do pamieci komputera (bez ograniczen ilosciowych), oraz
zapisywanie utworu w dowolnym formacie, w tym na serwerach umozliwiajgcych
pobranie utworu w formie cyfrowej, nieograniczonej liczbie odbiorcéw oraz na
zadanie;

3) zwielokrotnianie utworu w postaci publikacji ksigzkowej lub prasowej, zaréwno
w postaci papierowej, elektronicznej (e-book), lub publikowanej w sieciach
informatycznych (w tym w sieci Internet lub w sieciach zamknigtych);

4) w zakresie obrotu oryginatem utworu albo egzemplarzami, na ktorych utwér
utrwalono — wprowadzanie do obrotu, uzyczanie, najem lub dzierzawa oryginatu
albo egzemplarzy Utworu wykonanych dowolng technikg (w tym wskazang
w punkcie 1a, w tym wykorzystywanie Utworu lub jego egzemplarzy do celow
promocyjnych, a takze do oznaczania lub identyfikacji produktéw i ustug oraz

innych przejawdéw dziatalno$ci Instytutu;
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5) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w punkcie
powyzej — publiczne wykonanie, wystawienie, wy$wietlenie, odtwarzanie oraz
nadawanie i emitowanie za pomocg wizji lub fonii przewodowej lub
bezprzewodowej, przez stacie naziemng Ilub za posrednictwem satelity,
a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢
do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez
udostepnianie w sieci Internet lub w sieciach zamknietych;

6) w zakresie opracowania — ttumaczenie na dowolny jezyk, tworzenie nowych wersji,
adaptaciji, utrwalania i zwielokrotniania oraz rozporzgdzanie opracowaniami utworu
oraz prawo udostepniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz
0s0b trzecich, na wszystkich polach eksploatacji, o ktorych mowa powyze;.

2.  Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce cato$¢ majgtkowych praw autorskich do
utworu w zakresie uprawniajgcym do korzystania i rozporzgdzania utworem w sposob
okreslony w ust. 1 w catosci lub we fragmentach, zaréwno odrebnie, jak i w utworach
zbiorowych bgdz poprzez wigczenie do elektronicznych baz danych.

3. Zamawiajgcy ma prawo korzystaé i rozpowszechnia¢ wzory i kalendarze oraz ich
opracowania bez oznaczania ich imieniem i nazwiskiem lub nazwg Zleceniobiorcy.

4.  Wraz z autorskimi prawami majatkowymi do utworu, Zleceniobiorca przenosi na
Zleceniodawce, bez dodatkowego wynagrodzenia, prawo do wytgcznego zezwalania na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, w tym zezwalania na rozporzgadzanie
i korzystanie z opracowan utworu, w nieograniczonym zakresie terytorialnym
i czasowym oraz na wszelkich polach eksploatacji, wymienionych w niniejszej umowie.

5.  Zleceniobiorca oswiadcza, ze wytworzone utwory nie bedg obcigzone jakimikolwiek
prawami osob trzecich.

6. Z chwilg nabycia autorskich praw majgtkowych, Zleceniodawca nabywa wiasnos$c¢

egzemplarzy, na ktérych wzory i kalendarze utrwalono.
§10
Ochrona danych osobowych

Zleceniodawca oswiadcza, ze stosuje przepisy z zakresu ochrony danych osobowych zgodnie

z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), zwanym jako ,RODO” i wykonuje

obowigzek informacyjny, w sposéb okreslony w zatgczniku nr 3 do umowy (klauzula RODO).

Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe pracownika Zleceniodawcy, o ktérym mowa w § 5,

udostepnione Zleceniobiorcy wytgcznie do kontaktéw w trakcie realizacji Przedmiotu umowy

i do jej odbioru.
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Z uwagi na tresc¢ art. 14 ust. 5 RODO, obowigzek informacyjny Zleceniobiorcy wzgledem

osoby, o ktérej mowa w ust. 2, nie bedzie miat zastosowania.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zna i stosuje RODO oraz inne obowigzujgce przepisy

z zakresu ochrony danych osobowych, jak réwniez daje gwarancje wdrozenia

odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych

osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg
§11
Poufnosé
Wszelkie informacje i dane, co do ktérych Zleceniobiorca powzigt wiadomos¢ w zwigzku
z podpisaniem oraz wykonywaniem niniejszej umowy, objete sg klauzulg poufnosci
w czasie trwania niniejszej umowy, jak rowniez po jej ustaniu.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy i nieprzekazywania osobom
trzecim informacji i danych, uzyskanych w zwigzku z realizacjg umowy, bez wzgledu na
sposéb i forme ich utrwalenia lub przekazania, w szczegolnosci w formie pisemnej,
kserokopii, faksu i zapisu elektronicznego.
Obowigzek zachowania tajemnicy opisanej w ust. 1 i 2, nie dotyczy informac;ji oficjalnie
ujawnionych przez Zleceniodawce lub informaciji, ktérych obowigzek ujawnienia wynika
z bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Tajemnicg nie jest objety fakt zawarcia umowy pomiedzy Stronami oraz warunki umowy.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, w tym dane
osobowe obejmujgce imie i nazwisko, postanowienia dotyczace przedmiotu umowy
i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.
§12
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany umowy dla swej waznosci wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Zleceniodawca dopuszcza zmiany, za zgodg obu Stron, w przypadku:

1) zmiany przepisOw prawa majgce wplyw na realizacje umowy;

2) utrudnienia w pozyskaniu papieru lub innych materiatdw koniecznych do realizaciji
umowy — Zleceniodawca dopuszcza zmiane na asortyment o parametrach co najmniej
takich jak wskazane w ofercie, bez podwyzszenia ceny okreslonej w umowie;

3) przediuzenie terminu wykonania umowy, z przyczyn opisanych w pkt 2.

Wszelkie zawiadomienia i oswiadczenia wynikajgce z umowy bedg doreczane osobiscie,

listem poleconym lub kurierem na adresy Stron wskazane w komparycji umowy. Strony

zobowigzujg sie do niezwlocznego zawiadamiania o wszelkich zmianach adreséw pod
rygorem uznania doreczenia na ostatni wskazany adres do doreczeh za skuteczne.

Wszelkie spory moggce wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane
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przez sad wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

5. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
Strony.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Zatgczniki:
1

)
2) Protokot odbioru - wzor
3) Klauzula RODO

Opis Przedmiotu umowy
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Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu umowy:
Kalendarze ksigzkowe B5 — 100 szt. (rok 2026)

1. Format: BS
2. Okfadka:

a) kolor: czarny, materiat skéropodobny matowy - jakos¢ serii ,Ideo” lub
,Nebraska”;

b) logo Zamawiajgcego i rok 2026 ttoczone wkleste, w miejscu uzgodnionym; logo
wektorowe zatgczone do opisu; konieczna wycena dopasowanej do wymiaru
kalendarza matrycy (jesli po wykonaniu ustugi bedzie przekazana
Zamawiajgcemu);

c) blok szyto-klejony, solidnie zamocowany, estetyczne narozniki, tasiemka
mocowana trwale.

3. Papier:

a) ekologiczny, biaty lub kremowy, niepowlekany, gramatura min. 80 g/m?, certyfikat

FSC lub réwnowazny.
4. Kalendarium:

a) uktad: tydzien na rozktadéwce, przyktad ponizej

10

b) na kazdej stronie nazwy miesiecy i dni tygodnia min. w dwéch jezykach, w tym:
polskim i angielskim, z zaznaczonymi w innym kolorze niedzielami, Swietami
panstwowymi i koscielnymi oraz imieninami;

¢) na kazdej stronie, pod kazdym dniem, miejsce na notatki z podziatem

godzinowym,
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d) godrna czes¢: numer dnia (dominujgcy), dzien tygodnia, miesigc (wyrézniony),
e) dolna czesc¢: mini-kalendarz (poprzedni, biezgcy, nastepny miesigc),
f) druk offsetowy;
g) registry (drukowane/wycinane), perforacja naroznikdéw lub inny system
zaznaczania dnia,
h) czcionka bezszeryfowa, przejrzysta, przyjazna osobom stabowidzgcym.
5. Elementy dodatkowe:
a) tasiemka satynowa (czarna lub czerwona),
b) strony: dane osobowe, plan roczny, miesieczne planery, skrocone kalendarze
(2025-2027), min. 8 stron notatek, mapy Polski i Europy.
6. Jakosc¢ wykonania:
a) estetyczne wykonczenie, spojnosé kolorystyczna (oktadka—blok—tasiemka).
7. Dostawa:
a) do siedziby Zamawiajgcego, kalendarze zabezpieczone przed uszkodzeniem, w
dni robocze w godz. 9-15
b) w przypadku uszkodzeh — wymiana w ciagu 7 dni.
8. Warunki ptatnosci:
a) faktura VAT po odbiorze bez zastrzezen,
b) termin ptatnosci: min. 14 dni.
9. Materiaty do akceptacji przed produkcja:
a) prébny wydruk strony kalendarium,
b) probka materiatu na oktadke z ttoczeniem logo i roku,
¢) 1 egzemplarz prébny kalendarza.
10. Koszt:
a) oferta zawiera wszystkie koszty (produkcja, pakowanie, dostawa).
Po zaakceptowaniu projektéw przez Zamawiajgcego (do maksymalnie 13 pazdziernika 2025
r.) Wykonawca ma maksymalnie 6 tygodni na wykonanie zamowienia i dostarczenie go do

siedziby Zamawiajgcego.
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Zatacznik nr 8 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Instytucie Strat Wojennych im. Jana Karskiego

Zalacznik nr 2
Warszawa, dnia ........... r.
PROTOKOL ODBIORU
DO UMOWY ZLECENIA ....... zawartej dnia ........ r.
Stwierdzam, ze w dniu ....... r. odebratam od Zleceniobiorcy — ...l — Przedmiot

UMOWY W POSTACH: ..ottt e e e et e et e e e eaae e

*Stwierdzam zgodnos¢ dostarczonego Przedmiotu Umowy z trescig Umowy i nie zgtaszam

do niego zadnych uwag.

*Stwierdzam niezgodnos¢ dostarczonego Przedmiotu Umowy z trescig Umowy polegajgcy

na

Protokdt sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla STRON

Zleceniodawca Zleceniobiorca

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Instytucie Strat Wojennych im. Jana Karskiego

Zatacznik nr 3

W zwigzku z realizacjg wymogoéw art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str.1, z pdzn. zm.),
zwanego jako ,RODO”, Zamawiajgcy informuje:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut Strat Wojennych im. Jana

Karskiego z siedzibg w Warszawie (02-516) przy ul. Rejtana 17,

kontakt do Inspektora Ochrony Danych znajduje sie pod adresem: ul. T. Rejtana 17,

02-516 Warszawa, e-mail: iod@instytutstratwojennych.pl,

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO

w celu zwigzanym z zawarciem i realizacjg umowy, ktérej przedmiot okreslony zostat

w § 1-2 niniejszej umowy,

odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym

udostepniona zostata dokumentacja zwigzana z realizacjg zawartej umowy,

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy

lub do czasu wygasniecia wzajemnych roszczen wynikajgcych z umowy, a po uptywie

tego okresu przechowywania zostang usuniete,

w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

posiada Pan/Pani:

. prawo do dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych na zasadach okreslonych w art. 15 RODO,

. prawo do zgdania sprostowania danych osobowych — na zasadach okreslonych
w art. 16 RODO,

. prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

nie przystuguje Panu/Pani:

° w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
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