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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamawiający: 

Instytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego 

ul. Rejtana 17  

02-516 Warszawa 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dotyczące zamówienia, którego wartość nie przekracza kwoty 170.000 złotych (bez 

podatku VAT) 

Instytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego z siedzibą w Warszawie, zwany dalej 

„Zamawiającym”, zaprasza do składania ofert na realizację poniższego zamówienia. 

 

1. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa obejmująca przygotowanie redakcyjne, 

edytorskie oraz graficzne (zgodne z dostarczonym przez zamawiającego lay-outem), a 

także druk i dostawę publikacji wydawniczych na rzecz Instytutu Strat Wojennych im. Jana 

Karskiego w Warszawie. Opis przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 3 do Zapytania 

ofertowego). 

 

2. Warunki udziału w postępowaniu i sposób ich wykazania 

O zamówienie mogą się starać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

udziału w postępowaniu: 

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2025 poz. 

514). 

2) są ujęci na poziomie I lub II w wykazie wydawnictw publikujących recenzowane 

monografie naukowe, stanowiącym załącznik do komunikatu Ministra Edukacji i 

Nauki z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie wykazu wydawnictw publikujących 

recenzowane monografie naukowe. 

3) (inne warunki określone przez wnioskodawcę potwierdzone oświadczeniem oraz/ 

lub inne dokumenty określone przez wnioskodawcę zgodnie z postawionymi 

warunkami)  

 

 

 

 



3. Sposób przygotowania oferty: 

1) Kompletna oferta musi zawierać: 

1.1   wypełniony formularz ofertowy (wzór stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego), 

1.2   szczegółowy Formularz ofertowy (wzór stanowi załącznik nr 1a do Zapytania 

ofertowego), 

1.3   oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (wzór stanowi 

załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego), 

1.4   oświadczenie RODO (wzór stanowi załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego) 

2) Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami składa się, pod rygorem nieważności, w 

formie elektronicznej (podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (dla 

osób posiadających dowód elektroniczny) lub w formie dokumentu podpisanego 

podpisem odręcznym i zeskanowanego. 

3) Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem 

zamówienia.  

4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5) Nie dopuszcza się ofert częściowych i wariantowych. 

6) Cenę za realizację zamówienia należy podać w PLN i zaokrąglić do dwóch miejsc 

po przecinku. 

7) Oferta powinna być przesłana na adres:  

zamowienia.publiczne@instytutstratwojennych.pl w temacie „zapytanie 

ofertowe – druk publikacji ISW – seria źródłowa”  

8) Termin złożenia oferty: do dnia 15 września 2026 r. do godziny 10:00. 

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 

9) Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę /osoby 

upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji 

Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub w innym dokumencie, właściwym 

dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez pełnomocnika Wykonawcy. 

W wypadku, gdy oferta jest składana przez pełnomocnika, Wykonawca jest 

zobowiązany dołączyć dokument, z którego wynika umocowanie osoby składającej 

oświadczenie woli w imieniu Wykonawcy. Pełnomocnictwo powinno być złożone w 

formie określonej w ust. 2. 

10) Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy 

dokument wchodzący w skład oferty lub złożony z ofertą sporządzany w języku 

innym niż polski musi być złożony z tłumaczeniem na język polski. 

11) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 

 

4. Kryteria oceny ofert: 

1) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym całkowitą cenę oferty brutto. 



2) Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji zamówienia z 

uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także od towarów i usług). 

3) Cena musi być podana w złotych polskich, określona z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku 

4) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się 

następującymi kryteriami oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w 

poszczególnych kryteriach: 

Kryterium – Cena – 100 % 

Maksymalna liczba punktów, która może być przyznana w tym kryterium, to 100 pkt. 

Otrzyma ją oferta z najniższą ceną brutto, a każda następna odpowiednio mniej 

zgodnie ze wzorem: 

cena najniższa 

------------------------------------------------- x 100 = Liczba punktów oferty 

cena badanej oferty 

 

5) Najkorzystniejszą ofertę wyznaczy łączna liczba punktów uzyskanych w kryteriach 

określonych w postępowaniu.  

6) Ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

7) Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta nie zostanie 

odrzucona i uzyska największą liczbę punktów w kryteriach określonych w 

postępowaniu. 

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie, 

bez podania przyczyny. 

9) W wypadku otrzymania dwóch lub większej liczby ofert równych w kryterium oceny, 

Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli oferty równe w kryterium oceny, do 

ponownego złożenia ofert. Ponowne oferty nie mogą zawierać ceny wyższej niż w 

pierwotnej ofercie. 

10) Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zapytaniu 

ofertowym do składania ofert zostaną odrzucone. Zamawiający odrzuci w 

szczególności oferty nieważne na podstawie przepisów prawa, niezgodne z 

warunkami zamówienia, złożone po terminie. 

11) Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą zgodnie z kryteriami oceny przyjętymi 

w niniejszym Zapytaniu ofertowym. 

12) Wykonawca będzie zobowiązany do zachowania poufności wszystkich informacji 

uzyskanych w trakcie realizacji Zamówienia. 

 

5. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  



▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Strat Wojennych im. 

Jana Karskiego, ul. Rejtana 17, 02-516 Warszawa; 

▪ W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych możliwy jest kontakt 

mailowy poprzez wysłanie wiadomości na adres: iod@instytutstratwojennych.pl; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

oraz przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r – Prawo zamówień publicznych w 

celu związanym z przeprowadzeniem przedmiotowego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego; 

▪ Instytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego może ujawniać i udostępniać dane 

osobowe innym podmiotom lub osobom fizycznym uprawnionym na podstawie i w 

granicach określonych w prawie. Odbiorcami danych mogą być podmioty świadczące 

na rzecz Administratora usługi informatyczne, prawne, archiwizacyjne, pocztowe, 

audytowe, operatorzy platform zakupowych, podmioty świadczące usługi hostingu; 

▪ Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane przez okres prowadzenia 

postępowania, realizacji umowy, a następnie przez okres wynikający z przepisów o 

archiwizacji oraz przepisów dotyczących finansów publicznych, jeżeli mają 

zastosowanie; 

▪ Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikającym z przepisów 

regulujących udzielanie zamówień publicznych. Niepodanie danych skutkuje brakiem 

możliwości udziału w postępowaniu w zakresie wymaganym przepisami prawa; 

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Wzór Formularza ofertowego 

2. Załącznik nr 1a – Szczegółowy Formularz ofertowy  

3. Załącznik nr 2 – Istotne postanowienia umowy; 

4. Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia; 

5. Załącznik nr 4 – Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia; 

6. Załącznik nr 5 – Wzór oświadczenia RODO. 


