Warszawa, dnia 10 wrzesnia 2026 r.
Znak sprawy: ISW.WOA-26.50.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Instytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego
ul. Rejtana 17

02-516 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000 ziotych (bez
podatku VAT)

Instytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego z siedzibg w Warszawie, zwany dalej
»Zamawiajgcym”, zaprasza do skfadania ofert na realizacje ponizszego zaméwienia.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga obejmujgca przygotowanie redakcyjne,
edytorskie oraz graficzne (zgodne z dostarczonym przez zamawiajgcego lay-outem), a
takze druk i dostawe publikacji wydawniczych na rzecz Instytutu Strat Wojennych im. Jana
Karskiego w Warszawie. Opis przedmiotu zaméwienia (Zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego).

2. Warunki udziatlu w postepowaniu i sposéb ich wykazania

O zamowienie mogg sie stara¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki
udziatu w postepowaniu:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2025 poz.
514).

2) sg ujeci na poziomie | lub Il w wykazie wydawnictw publikujgcych recenzowane
monografie naukowe, stanowigcym zatgcznik do komunikatu Ministra Edukaciji i
Nauki z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie wykazu wydawnictw publikujgcych
recenzowane monografie naukowe.




3. Sposob przygotowania oferty:
1)  Kompletna oferta musi zawierac:

1.1 wypetniony formularz ofertowy (wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego),

1.2 szczegotowy Formularz ofertowy (wzér stanowi zatgcznik nr 1a do Zapytania
ofertowego),

1.3 oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (wzor stanowi
zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego),

1.4 oswiadczenie RODO (wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego)

2)  Oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w
formie elektronicznej (podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (dla
0s6b posiadajgcych dowdd elektroniczny) lub w formie dokumentu podpisanego
podpisem odrecznym i zeskanowanego.

3)  Zlozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

4)  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5)  Nie dopuszcza sie ofert czesciowych i wariantowych.

6) Cene za realizacje zamowienia nalezy poda¢ w PLN i zaokragli¢ do dwdch miejsc
po przecinku.

7)  Oferta powinna by¢ przestana na adres:

zamowienia.publiczne@instytutstratwojennych.pl w temacie ,,zapytanie
ofertowe — druk publikacji ISW - seria zrédfowa”

8) Termin ztozenia oferty: do dnia 15 wrzesnia 2026 r. do godziny 10:00.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

9)  Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe /osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub w innym dokumencie, wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez petnomocnika Wykonawcy.
W wypadku, gdy oferta jest sktadana przez petnomocnika, Wykonawca jest
zobowigzany dotgczy¢ dokument, z ktdrego wynika umocowanie osoby sktadajgcej
o$wiadczenie woli w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w
formie okreslonej w ust. 2.

10) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument wchodzgcy w skiad oferty lub ztozony z ofertg sporzgdzany w jezyku
innym niz polski musi by¢ ztozony z ttumaczeniem na jezyk polski.

11) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

4. Kryteria oceny ofert:

1) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym catkowitg cene oferty brutto.



2) Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty realizacji zamowienia z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow (takze od towardw i ustug).

3) Cena musi by¢ podana w ztotych polskich, okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku

4) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie
nastepujgcymi kryteriami oraz w nastepujgcy sposéb bedzie oceniac oferty w
poszczegdlnych kryteriach:

Kryterium — Cena — 100 %

Maksymalna liczba punktow, ktdra moze by¢ przyznana w tym kryterium, to 100 pkt.
Oftrzyma jg oferta z najnizszg ceng brutto, a kazda nastepna odpowiednio mniej
zgodnie ze wzorem:

cena najnizsza

x 100 = Liczba punktéw oferty
cena badanej oferty

5) Najkorzystniejszg oferte wyznaczy tgczna liczba punktéw uzyskanych w kryteriach
okreslonych w postepowaniu.

6) Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7) Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktorego oferta nie zostanie
odrzucona i uzyska najwiekszg liczbe punktéw w kryteriach okreslonych w
postepowaniu.

8) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie,
bez podania przyczyny.

9) W wypadku otrzymania dwoch lub wigkszej liczby ofert rownych w kryterium oceny,
Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty rowne w kryterium oceny, do
ponownego ztozenia ofert. Ponowne oferty nie mogg zawieraé ceny wyzszej niz w
pierwotnej ofercie.

10) Wszystkie oferty, ktére nie beda spetniaty warunkéw przedstawionych w Zapytaniu
ofertowym do sktadania ofert zostang odrzucone. Zamawiajgcy odrzuci w
szczegolnosci oferty niewazne na podstawie przepisdow prawa, niezgodne z
warunkami zamowienia, ztozone po terminie.

11) Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg zgodnie z kryteriami oceny przyjetymi
w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

12) Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci wszystkich informaciji
uzyskanych w trakcie realizacji Zamowienia.

5. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:



= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Strat Wojennych im.

Jana Karskiego, ul. Rejtana 17, 02-516 Warszawa;
= W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozliwy jest kontakt
mailowy poprzez wystanie wiadomosci na adres: iod@instytutstratwojennych.pl;
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
oraz przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r — Prawo zamdwien publicznych w
celu zwigzanym z przeprowadzeniem przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;
= |nstytut Strat Wojennych im. Jana Karskiego moze ujawniac¢ i udostepnia¢ dane
osobowe innym podmiotom lub osobom fizycznym uprawnionym na podstawie i w
granicach okreslonych w prawie. Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty swiadczace
na rzecz Administratora ustugi informatyczne, prawne, archiwizacyjne, pocztowe,
audytowe, operatorzy platform zakupowych, podmioty swiadczace ustugi hostingu;
= Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia
postepowania, realizacji umowy, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepisow o
archiwizacji oraz przepisow dotyczacych finanséw publicznych, jezeli majg
zastosowanie;
= Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajacym z przepiséw
regulujgcych udzielanie zaméwieh publicznych. Niepodanie danych skutkuje brakiem
mozliwosci udziatu w postepowaniu w zakresie wymaganym przepisami prawa;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Wz6r Formularza ofertowego

2. Zatgcznik nr 1a — Szczegotowy Formularz ofertowy

3. Zatgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy;

4. Zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zaméwienia;

5. Zatgcznik nr 4 — Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;
6. Zatgcznik nr 5 — Wzor oswiadczenia RODO.



